Zarzadzenie nr 3/2026
Prezesa Zarzadu Przedsi¢gbiorstwa Uslug Miejskich Sp. z 0.0. w Gubinie
z dnia 11 marca 2026 r.

w sprawie: wprowadzenia tekstu jednolitego Procedury likwidacji grobow na cmentarzu
komunalnym przy ulicy Kujawskiej 2 w Gubinie.

§1
Wprowadza si¢ tekst jednolity Procedury likwidacji grobow na cmentarzu komunalnym przy

ulicy Kujawskiej 2 w Gubinie, stanowigcej zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Kierownika Dzialu Cmentarno-Pogrzebowego zobowigzuje si¢ do zapoznania podlegtych

pracownikow z trescig niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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PROCEDURA LIKWIDACJI GROBOW
NA CMENTARZU KOMUNALNYM
PRZY UL. KUJAWSKIEJ 2 W GUBINIE

A. Likwidacja grobow nieoplaconych (z urzedu)

I

II.

I11.

IV.

Kwalifikacja grobow do likwidacji

1. Administracja Cmentarza dokonuje weryfikacji grobow w ksiggach cmentarnych oraz
w systemie Interaktywnego Administratora Cmentarzy (IAC).

2. Do likwidacji kwalifikowane sg groby, dla ktérych uptynat ustawowy termin 20 lat od
ostatniej oplaty za miejsce grzebalne, a optata nie zostata przedtuzona.

3. Na podstawie weryfikacji sporzadza si¢ List¢ grobow zakwalifikowanych do
likwidacji (Zalacznik nr 1).

Procedura informacyjna

1. Na kazdym grobie zakwalifikowanym do likwidacji umieszcza si¢ tabliczke
ostrzegawczg o tresci:

,Gréb przeznaczony do likwidacji — prosimy o kontakt z Administracjg
Cmentarza”.

2. Wykaz grobow przeznaczonych do likwidacji zostaje wywieszony na tablicy ogloszen
Cmentarza Komunalnego na okres 1 miesigca.

3. Informacja o planowanej likwidacji wraz z wykazem grobow zostaje opublikowana
w lokalnej prasie.
Czynnosci techniczne
1. Po uplywie miesiecznego terminu ogloszenia, w przypadku braku zgloszenia si¢
dysponentéw grobow, administracja przystepuje do fizycznej likwidacji grobu.
2. Z grobu usuwane sg krzyze, tablice nagrobne, pomniki oraz inne elementy.
3. Teren grobu zostaje wyréwnany i uporzadkowany.

Postepowanie z elementami nagrobnymi

1. Zdemontowane elementy nagrobne moga zosta¢ przechowane przez administracj¢
przez okres 1 miesigca, w celu umozliwienia ich odbioru przez osoby uprawnione.

Postepowanie ze szczatkami

1. Szczatki 0s6b zmartych pozostaja w miejscu dotychczasowego pochéwku.
2. W przypadku ponownego wykorzystania miejsca pod pochowek szczatki zostaja
podkopane glebiej, bez naruszania ich integralnosci.




VI. Dokumentacja

1. Z przeprowadzonej likwidacji sporzadza si¢ Protokol z likwidacji grobu (Zalacznik
nr 2).

2. Na podstawie protokotu dokonuje si¢ odpowiednich wpisow:
— w ksiggach cmentarnych,
— na mapach cmentarnych,
— w systemie IAC.
3. Miejsce po zlikwidowanym grobie wraca do zasobow wolnych miejsc grzebalnych.

B. Likwidacja grobu na wniosek dysponenta
I.  Zlozenie o§wiadczenia

1. Dysponent grobu sklada pisemne O$wiadczenie o likwidacji miejsca pochéwku
(Zatacznik nr 3).

2. Wnioskodawca oswiadcza, ze:
— jest osobg uprawniong do dysponowania grobem,
— pozostale osoby uprawnione nie zglaszajg sprzeciwu.

II. Obowigzki wnioskodawcy
1. Dysponent zobowiazuje si¢ do:

— demontazu nagrobka,
— usuniecia elementow grobu,
— uporzadkowania terenu.

III. Finalizacja
1. Po wykonaniu prac administracja dokonuje wpisu o likwidacji:

— w ksiegach cmentarnych,
— na mapach cmentarnych,
— w systemie IAC.
2. Miejsce wraca do zasobu wolnych miejsc grzebalnych.

Zalaczniki:
1. Zalacznik nr 1 — Lista grobow zakwalifikowanych do likwidacji.
2. Zalacznik nr 2 — Protokot z likwidacji grobu.
3. Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie o likwidacji miejsca pochowku.




Zatacznik nr 1

do Procedury likwidacji grobow na cmentarzu
komunalnym przy ulicy Kujawskiej 2 w Gubinie -
Lista grobow zakwalifikowanych do likwidacji

LISTA GROBOW ZAKWALIFIKOWANYCH DO LIKWIDACJI

(brak danych o osobach pochowanych lub opiekunach grobu oraz brak oplaty za przedluzenie miejsca)

OZNACZENIE . DATA OD KIEDY UWAGI
LP GROBU NA%;K%&S{OB OSTATNIEJ BRAK
(kwatera/rzad/nr) OPLATY OPLATY




Zalacznik nr 2

do Procedury likwidacji grobow na cmentarzu
komunalnym przy ulicy Kujawskiej 2 w Gubinie -
Protokot z likwidacji grobu.

PROTOKOL

Spisany W dniul ........oceiiiiiiiii na okolicznos$¢ likwidacji grobu (rodzaj grobu)
..................................................... , polozonego na cmentarzu komunalnym przy
ulicy Kujawskiej 2 w Gubinie, oznaczonego w ewidencji cmentarnej jako

kwatera ........ Y28l ioocens miejsce / nr grobu ...........

Likwidacji dokonano na podstawie Listy grobéw przeznaczonych do likwidacji stanowiacej

zalacznik do pisma z dnia .......ccccevvevieiieiinienienee , pozycja nr

Komisja w skladzie:

......................................................................................................

po dokonaniu wizji lokalnej stwierdza, ze:

1. Dane dotyczace grobu

Nazwiska 0sob pochowanych (jezeli mozliwe do ustalenia):

...................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

...............................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................




3. Zakres wykonanych prac
W ramach likwidacji grobu dokonano demontazu elementéw nagrobnych oraz uporzadkowania

terenu.

Po zakonczeniu prac miejsce po grobie zostalo wyréwnane i przygotowane do ponownego

wykorzystania.

4. Elementy przekazane do przechowania

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Po wykonaniu czynnosci likwidacyjnych informacja o likwidacji grobu zostanie odnotowana
w:

- ksiegach cmentarnych,

- planie (mapie) cmentarza,

~ systemie Interaktywnego Administratora Cmentarzy (IAC).

Na tym protokol zakonczono i podpisano.

Podpisy komisji:

Integralng czes¢ niniejszego protokotu moze stanowi¢ dokumentacja fotograficzna
przedstawiajaca stan grobu przed likwidacjg oraz po wykonaniu czynnosci likwidacyjnych.




Zalacznik nr 3

do Procedury likwidacji grobow na cmentarzu
komunalnym przy ulicy Kujawskiej 2 w Gubinie -
O$wiadczenie o likwidacji miejsca pochowki

OSWIADCZENIE O LIKWIDACJI MIEJSCA POCHOWKU

GUBIN, GIIA .......ooversaenneonenranesnsssni shsisiaissmassssss
Iniig 1 BEZEWASKO! iumssmansimssssssmanssanssomimsummsrmmpsmerssswysven vuomes
Adres: .....ocoeevnen. e g e s 28 S SRS S BT oo

NUMET tEIETONUL ettt e et eeeeraaee e e e eraaeeeeasansaeeanes

Ja, nizej podpisany(a), legitymujacy(a) si¢ dowodem osobistym seria i numer
o$wiadczam, ze zrzekam si¢ prawa do dysponowania miejscem pochowku zlokalizowanym na
Cmentarzu Komunalnym w Gubinie przy ul. Kujawskiej 2, oznaczonym jako:

kwatera .......... rzad .......... numer miejsca ..........

................................................................................................

................................................................................................

Jednoczesnie o$wiadczam, ze dokonam likwidacji grobu poprzez demontaz nagrobka oraz
uporzadkowanie miejsca pochowku w terminie:

Ponadto o$wiadczam, ze jestem osobg uprawniong do dysponowania ww. grobem oraz ze
pozostate osoby uprawnione, wymienione w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r.
o cmentarzach i chowaniu zmarlych, nie zglosily sprzeciwu wobec likwidacji grobu.
O$wiadczenie sktadam $wiadomy(a) odpowiedzialnosci prawnej za ztozenie oswiadczenia

niezgodnego z prawda.

podpis

Potwierdzam przyjecie oswiadczenia:

Administracja Cmentarza Komunalnego w Gubinie




